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Public concerné

Correcteurs ou toute personne travaillant dans I'édition, la presse, les services de communication

Prérequis

Avoir une bonne connaissance de I'environnement informatique (pratique courante d'OS X ou de Windows) et une pratique
courante du logiciel dans lequel ProLexis est rattaché.

Objectifs de formation

- Corriger I'orthographe

- Gérer les exceptions de césures

- Corriger la grammaire

- Corriger la petite typographie : composition de la ponctuation, formats de dates, d'heures et de nombres
- Personnaliser les regles de corrections (exemple : siécles, formules chimiques...)

- Ajouter, modifier des dictionnaires

- Créer des dictionnaires temporaires

- Améliorer vos capacités d'apprentissage automatiques des mots fréquents

- Paramétrer les corrections d'apres les styles utilisés

- Paramétrer les coupures de mots

- Gérer les sigles, acronymes

- Gérer les chartes typographiques, dictionnaires typographiques, paramétrage des exceptions
- Gérer I'analyseur de formats avancés : composition des dates, variables

Programme de votre formation

M2i START Contextualisation du projet de formation et prise en compte des besoins de chacun

e Positionnement initial de I'apprenant par rapport aux objectifs

e Définition des priorités et des objectifs personnels de I'apprenant

e Vidéos de mise en situation

e Acces au Chat interactif myM2i pour interagir avec les membres de son groupe
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M2i LIVE :

Programme

Programme

Installation de ProLexis

- Structure, organisation, contenu des données de ['utilisateur
- Adaptateurs selon les logiciels utilisés
Moteur de ProLexis
Analyse des préférences de ProLexis
Modules :

- Orthographe francaise

- Grammaire francaise

- Typographie avancée
Eléments paramétrables :

- Dictionnaires personnels

- Dictionnaire temporaire

- Dictionnaire de I'assistant

- Dictionnaire des mots ignorés

Corriger un texte avec les 3 moteurs d'analyse

- L'orthographe francaise

- La typographie avancée

- Etude des contextes

- Etude des formats acceptables

- Gestion des styles

- Possibilité d'exclure certains styles de I'analyse (gras, italique...)
- La grammaire francgaise

- Controle des principaux accords du francais
- Controles complémentaires

- Aide en ligne grammaticale

- Erreurs expliquées

Paramétrer les préférences des modules de ProLexis

- Personnalisation des corrections
- Gestion optimisée des néologismes

Exemple de travaux pratiques (a titre indicatif)

- Correction d'un document riche en erreurs

Créer et paramétrer des dictionnaires personnels
orthographiques

Apprentissage des mots avec leur description grammaticale

- Déplacement des mots entre dictionnaires

Fonction d'import

Fonction d'export

Acces direct aux mots d'un dictionnaire personnel par simple saisie de leurs premiéres lettres

Exemples de travaux pratiques (a titre indicatif)

- Création d'un dictionnaire personnel sur la base d'un texte, sauvegarde et transfert
de ce dictionnaire
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Détailler la charte typographique

- Dictionnaire typographique, livré en standard
- Création de régles pour la ponctuation, les dates, les heures, les nombres, les acronymes

Exemples de travaux pratiques (a titre indicatif)

- Elaborer des chartes typographiques spécifiques, sauvegarde et transfert
- Analyse de vos besoins professionnels et réponses

Appliquer les différents paramétrages aux textes a corriger

M2i BOOST Réactivation et approfondissement des acquis en situation de travail.
e 30 jours d'accompagnement personnalisé sur myM2i inclus 2
e Ressources Boosters (Abonnement au M2i’'Mag Soft Skills, formations offertes, invitations
aux conférences d’actualité...)

Le contenu de ce programme peut faire I'objet d'adaptation selon les niveaux, prérequis et besoins des apprenants.

Modalités, méthodes et moyens pédagogiques

Equipe pédagogique :
Un consultant expert de la thématique et une équipe pédagogique en support du stagiaire pour toute question en lien avec son parcours de formation.

Techniques pédagogiques :
Pédagogie participative mettant I'apprenant au cceur de I'apprentissage. Utilisation de techniques ludo-pédagogiques pour une meilleure appropriation. Ancrage facilité
par une évaluation continue des connaissances au moyen d'outils digitaux et/ou de cas pratiques.

Ressources pédagogiques :
Un support de formation présentant I'essentiel des points vus durant la formation et proposant des éléments d'approfondissement est téléchargeable sur notre plateforme.

Cette formation :

- Est animée par un consultant-formateur dont les compétences techniques, professionnelles et pédagogiques ont été validées
par des dipldomes et/ou testées et approuvées par I'éditeur et/ou par M2I Formation

- Bénéficie d'un suivi de son exécution par une feuille de présence émargée par demi-journée par les stagiaires et le
formateur.

Modalités d’évaluation des acquis

Modalités d'évaluation : évaluation en 3 phases :

Pendant la formation : un bilan journalier effectué par I'intervenant.
A chaud : a la fin de la formation, un bilan qualité pour mesurer I'atteinte des objectifs.
A froid : &) + 3 mois, une évaluation du transfert des acquis en situation professionnelle.

Accessibilité de la formation

Le groupe M2l s'engage pour faciliter I'accessibilité de ses formations. Toutes nos formations sont accessibles aux personnes
en situation de handicap : les détails de I'accueil des personnes sont consultables sur la page Politique Handicap.

Modalités et délais d’acces a la formation

Les formations M2l sont disponibles selon les modalités proposées sur la page programme. Les inscriptions sont possibles
jusqu'a 48 heures ouvrées avant le début de la formation. Dans le cas d'une formation financée par le CPF, ce délai est porté
a 12 jours ouvrés.
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1. Les actions et les outils présentés dans ce programme le sont a titre indicatif et peuvent faire I'objet d'adaptation selon les niveaux,
prérequis et besoins des apprenants. Les compétences clés de ce programme sont traitées a raison d'une compétence par demi-journée de

formation.
2. Sur myM2i, pendant 30 jours post-fin de formation, les apprenants disposent d’'une messagerie sécurisée pour échanger, dans la limite de 4

sollicitations, avec leur formateur.

Scannez ce code pour consulter le programme en ligne et vous inscrire
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