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Public concerné

Toute personne souhaitant apprendre a réaliser des présentations percutantes.

Prérequis

Avoir connaissance d'une suite bureautique, ainsi que de la navigation sur le Web. Savoir connecter son compte Google
au navigateur Google Chrome.

Objectifs de formation

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

- Créer rapidement des présentations professionnelles et dynamiques
- Les présenter de maniere interactive, méme avec un grand auditoire.

Programme de votre formation

M2i START Contextualisation du projet de formation et prise en compte des besoins de chacun
e Positionnement initial de I'apprenant par rapport aux objectifs
o Définition des priorités et des objectifs personnels de I'apprenant
e Vidéos de mise en situation
e Acces au Chat interactif myM2i pour interagir avec les membres de son groupe

M2i LIVE :

Programme

Créer et configurer une présentation Google Slides

- Configurer les pages et les arriére-plans
- Manipuler les formes et images
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- Créer
Insérer
Disposer (organiser sur la page et sur les plans)
Redimensionner
Recadrer
- Faire pivoter et les associer
- Connecter les éléments entre eux
- Gérer les options avancées de mise en forme des textes et images

Les mises en pages automatiques et le masque

- Appliquer une mise en page
- Créer une mise en page
- Paramétrer le masque de la présentation

Les themes et les modeles

- Utiliser un theme existant

- Créer son propre theme

- Importer un théme depuis une autre présentation
- Lier des présentations entre elles

- Utiliser la galerie des modeéles

- Créer ses propres modeles

Animer sa présentation

- Animer les images et les textes

- Créer des transitions entre les pages

- Lier de facon dynamique des tableaux et des graphiques depuis Google Sheets et savoir
les mettre a jour

Diffuser sa présentation

Les commentaires : utiles pour le mode présentateur et I'impression

Présenter en toutes circonstances, méme hors connexion

L'outil de gestion des participants pour une présentation interactive et répondre aux
questions en temps réel

Publier sa présentation sur le Web

Collaborer sur la présentation

- Faire des commentaires notifiés pour un travail d'équipe efficace et de maniere asynchrone
- Informer les collegues des modifications, et solliciter I'avis de ceux qui coéditent avec moi
Exemples de travaux pratiques (a titre indicatif)

- Vous avez besoin de faire une présentation claire et pragmatique des résultats mensuels

- Vous pourrez méme conserver cette présentation pour le mois suivant, en reliant de facon
automatique et dynamique, des graphiques et tableaux depuis Google Sheets, un seul clic
suffira a les actualiser chaque mois

Concevoir des présentations avec Gemini

- Créer des contenus pour diapositives (titres, sous-titres, idées-clés) grace a Gemini
- Structurer une présentation cohérente (organisation des slides, transitions de sujets)
- Intégrer I'Intelligence Artificielle (IA) dans le panneau latéral pour des suggestions en direct

Exemples de travaux pratiques (a titre indicatif)
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- Générer 5 slides : déterminer un sujet (lancement produit, bilan semestriel...), faire proposer
a Gemini un plan et un contenu succinct

Bonus : fonctionnalités disponibles en anglais dans Gemini

- Utiliser Gemini en anglais : nuances de formulation, précision des réponses
- Générer des images dans Slides (illustrations, icones, backgrounds)
- Effacer I'arriére-plan (Background Remover) dans Slides pour peaufiner les visuels

M2i BOOST Réactivation et approfondissement des acquis en situation de travail.
e 30 jours d'accompagnement personnalisé sur myM2i inclus 2
e Ressources Boosters (Abonnement au M2i’'Mag Soft Skills, formations offertes, invitations
aux conférences d’actualité...)

Le contenu de ce programme peut faire I'objet d'adaptation selon les niveaux, prérequis et besoins des apprenants.

Modalités, méthodes et moyens pédagogiques

Formation délivrée en présentiel ou distanciel* (blended-learning, e-learning, classe virtuelle, présentiel a distance).

Le formateur alterne entre méthode** démonstrative, interrogative et active (via des travaux pratiques et/ou des mises
en situation).

Variables suivant les formations, les moyens pédagogiques mis en oeuvre sont :

- Ordinateurs Mac ou PC (sauf pour certains cours de |'offre Management), connexion internet fibre, tableau blanc
ou paperboard, vidéoprojecteur ou écran tactile interactif (pour le distanciel)

- Environnements de formation installés sur les postes de travail ou en ligne

- Supports de cours et exercices

En cas de formation intra sur site externe a M2l, le client s'assure et s'engage également a avoir toutes les ressources
matérielles pédagogiques nécessaires (équipements informatiques...) au bon déroulement de I'action de formation visée
conformément aux prérequis indiqués dans le programme de formation communiqué.

* nous consulter pour la faisabilité en distanciel

** ratio variable selon le cours suivi

Cette formation :

- Est animée par un consultant-formateur dont les compétences techniques, professionnelles et pédagogiques ont été validées
par des diplomes et/ou testées et approuvées par I'éditeur et/ou par M2l Formation

- Bénéficie d'un suivi de son exécution par une feuille de présence émargée par demi-journée par les stagiaires et le
formateur.

Modalités d’évaluation des acquis

- En cours de formation, par des exercices pratiques
- Et, en fin de formation, par un questionnaire d'auto-évaluation

Accessibilité de la formation

Le groupe M2l s'engage pour faciliter I'accessibilité de ses formations. Toutes nos formations sont accessibles aux personnes
en situation de handicap : les détails de I'accueil des personnes sont consultables sur la page Politique Handicap.
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Modalités et délais d’acces a la formation

Les formations M2l sont disponibles selon les modalités proposées sur la page programme. Les inscriptions sont possibles
jusqu'a 48 heures ouvrées avant le début de la formation. Dans le cas d'une formation financée par le CPF, ce délai est porté
a 12 jours ouvrés.

1. Les actions et les outils présentés dans ce programme le sont a titre indicatif et peuvent faire I'objet d'adaptation selon les niveaux,
prérequis et besoins des apprenants. Les compétences clés de ce programme sont traitées a raison d'une compétence par demi-journée de
formation.

2. Sur myM2i, pendant 30 jours post-fin de formation, les apprenants disposent d’'une messagerie sécurisée pour échanger, dans la limite de 4
sollicitations, avec leur formateur.

Scannez ce code pour consulter le programme en ligne et vous inscrire
O30
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