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Objectifs de formation

Cerner le fonctionnement de base de la comptabilité et de la fiscalité
Etre en mesure, sous la supervision d'un expert-comptable, de prendre en charge les écritures
courantes, la déclaration de TVA et les opérations de contréle récurrentes

Préparer les informations nécessaires a I'expert-comptable et au dirigeant de PME ou de filiale

Modalités, méthodes et moyens pédagogiques
Equipe pédagogique :
Un consultant expert de la thématique et une équipe pédagogique en support du stagiaire pour

toute question en lien avec son parcours de formation.

Techniques pédagogiques :
Alternance de théorie, de démonstrations par I'exemple et de mise en pratique grace
a de nombreux exercices individuels ou collectifs. Exercices, études de cas et cas pratiques

rythment cette formation.

Ressources pédagogiques :
Un support de formation présentant I'essentiel des points vus durant la formation et proposant

des éléments d'approfondissement est téléchargeable sur notre plateforme.

Prérequis

Aucun prérequis n'est nécessaire pour suivre cette formation

Public concerné

Comptables uniques en PME ou dans une filiale de groupe

Toute personne ayant a assumer les missions de comptable unique
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Cette formation:

- Est animée par un consultant-formateur dont les compétences techniques, professionnelles
et pédagogiques ont été validées par des diplomes et/ou testées et approuvées par |'éditeur
et/ou par M2i Formation

- Bénéficie d'un suivi de son exécution par une feuille de présence émargée par demi-journée
par les stagiaires et le formateur.

Programme

Assimiler le fonctionnement de la comptabilité

« Le r6le de la comptabilité

- Les principaux états financiers

« Les grands principes comptables

- L'organisation comptable : journaux, grands-livres et balances, généraux et auxiliaires

Assimiler les principaux schémas de comptabilisation

« Achats : distinction charges/immobilisations

« Ventes et déductions commerciales

« TVA et opérations intracommunautaires

» Charges de personnel

- Trésorerie, financements et placements

Etude de cas : analyse d'une situation reprenant I'ensemble des schémas

Réaliser le suivi et les contréles périodiques

Le controle des comptes de tiers

- Le lettrage et I'apurement des comptes
« L'utilisation de la balance agée

« La circularisation des tiers

Le cas particulier des comptes intra-groupe

Les autres controles périodiques

« Le rapprochement bancaire

« Le controle des bases de TVA

« Le rapprochement de la DSN (Déclaration Sociale Nominative) et de la comptabilité
Exercice d'application : lettrage d'un compte et rapprochement bancaire

Préparer les informations nécessaires a I'expert-comptable

La préparation des OD de cl6tures

« Charges a payer

« Produits a recevoir

« Charges et produits constatés d'avance

« Le suivi des immobilisations et les amortissements

« Les provisions de fin d'exercice : impayés, litiges, sinistres, maladies...

« La variation des stocks

La préparation des éléments nécessaires a la détermination du résultat fiscal
La préparation de la liasse fiscale et de I'annexe

Exercice d'application : préparation du tableau 2058 A avec les principaux cas de réintégration
et de déduction

Vidéo : Quels sont les principaux états financiers ?

Vidéo : Quels sont les points de vigilance a surveiller sur vos déclarations de TVA ?
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Le contenu de ce programme peut faire I'objet d'adaptation selon les niveaux, prérequis et besoins des apprenants.

Modalités d’évaluation des acquis

Evaluation en 3 phases :Pendant la formation : un bilan quotidien effectué par l'intervenantA
chaud : a la fin de la formation, un bilan qualité pour mesurer I'atteinte des objectifsA froid : a J

+3 mois, une évaluation du transfert des acquis en situation professionnelle

Accessibilité de la formation
pagebreakavoidchecked="true";
Le groupe M2i s'engage pour faciliter I'accessibilité de ses formations. Toutes nos formations

sont accessibles aux personnes en situation de handicap : les détails de I'accueil des personnes
sont consultables sur la page Accueil Handicap

Modalités et délais d’acceés a la formation
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Les formations M2i sont disponibles selon les modalités proposées sur la page programme.
Les inscriptions sont possibles jusqu'a 48 heures ouvrées avant le début de la formation.
Dans le cas d'une formation financée par le CPF, ce délai est porté a 11 jours ouvrés.
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