
 • InCopy
Interface
Menus
Outils
Modes d'affichage
Espaces de travail
Préférences

 • Créer un document
Nouveau document
    Réglages
    Enregistrement des réglages
Depuis un modèle
Depuis un fichier d'affectation
    Le flux de production entre InDesign et InCopy
    La palette Affectation
    Extraire/Archiver
    Messages et icones du flux de production
Depuis Word
    Options d'import

 • Saisie du texte
Application des styles de paragraphe et de caractère
Insertion de caractères spéciaux
Correction des erreurs de saisie
Inversion de lettres
Correction orthographique automatique
    Enrichissement du dictionnaire

PAO ARTS GRAPHIQUES

 • Calibrage
Calibrage autonome
Saisie des informations de hauteur
Visualisation des informations de calibrage

 • Suivi de correction
Préférences
Ajout, suppression, déplacement
Accepter/rejeter des modifications

 • Autres fonctions
Notes
Notes de bas de page
Synonymes
Marqueur
Chercher/remplacer
Exporter
Modifier la casse
Glyphes
Caractères spéciaux
Raccourcis clavier
Insertion de tableaux
Insertion d'images

 • Sauvegarde des documents

 • Impression

Programme

InCopy
pour les rédacteurs

Ce stage vous permettra d'utiliser InCopy et de comprendre le flux de données entre InDesign et InCopy.
Objectif de la formation

Ce stage requiert une bonne connaissance de l!environnement informatique (pratique courante de MacOs ou de
Windows).

Niveau requis

Ce stage s!adresse aux rédacteurs, secrétaires de rédaction, correcteurs ou tout intervenant dans la chaîne éditoriale
d'un journal ou d'une revue.

Public concerné

journée
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