™

Lordinateur
Gomprendre et prendre
en main son PG
Code: ORD-CP
Durée: 1 jour

W)

Filiere Bureautique

Prise en main

Windows XP
Savoir utiliser
son environnement
Code: WIN-SU
Durée: 1 jour

Windows 7
Savoir utiliser
son environnement
Code: WIN-W7
Durée: 1 jour

Excel
Consolider
VOS connaissances
de base
Code: EXC-RB
Durée: 1 jour

Excel

Excel
Initiation
Créer des tableaux
de calculs simples
Code: EXC-IN
Durée: 2 jours

MAC 0S
Savoir utiliser
son environnement
Snow Leopard
Code: MAC-0S
Durée: 1 jour

Excel
Actualiser
Ses connaissances
vers Excel 2010
Code: ACT-EX10
Durée: 1 jour

Excel
Intermédiaire
Exploiter et présenter
des données
Code: EXC-IT
Durée: 2 jours

Les ateliers

Excel
Perfectionnement
Exploiter des tableaux
complexes
Code: EXC-PE
Durée: 2 jours

Excel Excel
Utiliser des calculs Utiliser des listes
complexes et gérer de données et

des simulations L
des tableaux croisés
COde EXQ'CA dynamiques
Durée: 1 jour Code: EXC-TC

Durée: 1 jour

Excel
Faire parler
ses chiffres avec
des graphigues
Code: EXC-GR
Durée: 1 jour

Excel
Programmer en VBA
Code: EXC-VB
Durée: 3 jours

Excel
Automatiser
vos tableaux avec
les macro-commandes
Code: EXC-MA
Durée: 1 jour

Excel
Devenir un Expert
des tableaux croisés
dynamigues
Code: EXC-EX
Durée: 1 jour

Excel
Business intelligence
Analyser vos données

avec Powerpivot
Code: EXC-BI
Durée: 1 jour

Excel
Construire
un Business Plan
Code: EXC-BP
Durée: 2 jours

W)
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Word

Word
Consolider Word Word
VOs$ connaissances Initiation Actualiser
de hase Créer et présenter des ses connaissances ()
Code: WOR-RB documents texte simples vers Word 2010 S
Durée: 1 jour Code: WOR-IN Code: ACT-W010 (o}
Durée: 2 jours Durée: 1 jour e
)
| | | a
I ()
[
Word )
Intermédiaire m
Mieux présenter -
et utiliser les mailings
Code: WOR-IT

Durée: 2 jours .
Les ateliers

Word Word
Perfectionnement ) Word Gréer et gérer
Gérer des rapports, Gérer des rapports des tableaux
formulaires et et partager et mailings
documents partagés vos documertts Code: WOR-PU
Code: WOR-PE Code: WOR-GD Durée: 1 jour
Durée: 2 jours Durée: 1 jour @
Word
Développer en VBA
Code: WOR-VB
Durée: 3 jours
Présentation
PowerPoint Powe_rPomt V|§|o Keynote
e o Actualiser ses Créer ©
Initiation - Réaliser § . Création
. . connaissances vers des diagrammes .
et animer un diaporama PowerPaint 2010 T de diaporamas
pode: FOL D Code: ACT-PO10 Code: VIS-CD Sode: KEFIN
o] Durée: 1 jour Durée: 2 jours -l

PowerPoint
Communiquer
efficacement
avec PowerPoint
Code: POW-PE
Durée: 1 jour

(W)
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Filiere Bureautique

Access
Access Access
Modéliser Actualiser
et concevoir ses connaissances
une base de données vers Access 2010
Code:ACC-AB Code:ACT-AC10
Durée: 1 jour Durée: 1 jour

A(_:(_:e_ss Access
Initiation -
. - Utiliser une base
Créer et utiliser . ;
une base de données de données existante
) Code:ACC-UT
Code:ACC-IN Durée: 2 jours
Durée: 3 jours : .
Les ateliers
| |
I A
CCEeSss
Access o t:::t;zf aves Interroger une base
Perfectionnement é
Gérer une hase RGBT L dedi:nr:e:f‘ztae‘;ec
de données complexe Code,: ACC.'MA Code: ;-I\CC-IB
Code: ACC-PE IS E Durée: 1 jour
Durée: 2 jours @ @

Access
Développeur
Programmer en VBA
Code:ACC-VB
Durée: 3 jours

Open Office

Open Office Base
pour débutants Calc Writer Impress Initiation
Code: OPE-ESS Initiation Initiation Initiation Code: BAS-IN
Durée: 2 jours Code: CAL-IN Code: WRI-IN Code: IMP-IN Durée: 3 jours
Durée: 2 jours Durée: 2 jours Durée: 2 jours
Calc Writer
Perfectionnement Perfectionnement
Code: CAL-PE Code: WRI-PE
Durée: 2 jours Durée: 2 jours

Passage
de Microsoft Office
Migration de Microsoft Office vers Open Office a Open Office
Code: OPE-OF

Durée: 2 jours
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Messageries et Internet

Outlook
Outlook Actualiser Lotus Notes Mail, lcal
Utiliser la messagerie S ounalances Utiliser la messageric | | € Carnet d’adresses okl
et Pagenda électronique vers Outiook 2010 et Pagenda Code: MAC-MAIL AT ()]
Code: OUT-IN Code: ACT-0U10 Code: LOT-IN Durée: 1 jour COde’ INT'NW )
Durée: 1 jour Durée: 1 jour Durée: 1 jour DTEEs T o
(W} =
]
(o]
o
Outlook Internet )
Maitriser Traquer Pinformation m
les fonctionnalités Code: INT-TI —
Coava"gées Durée: 1 jour
de: OUT-PE
Durée: 1 jour @

‘ ‘ Retrouvez

Préparation
au Passeport des
L'essentiel Compétences
de Windows XP/7 Informatique
Word, Excel, Outlook, Européen START
Internet Bureautique
Code: OFF-ESS Code: PCI-BU
Durée: 3 jours Durée: 3 jours

nos programmes
de cours détaillés

sur www.m2iformation.fr
ou contactez-nous
au 0 810 007 689 , ,

(Coordonnées complétes

en fin de catalogue)

Essentiels et Passeports

- Passeport Métier
Travailler en équipe Passeport Métier COmerCiauy
avec Office Assistantes Communiguez
Code: OFF-TE Faites de votre micro efficacement, suivez vos
Durée: 1 jour votre meilleur assistant contacts et gérez vos
@ Code: PAS-AS tableaux commerciaux
Durée: 5 jours Codg: PA$-CO
Durée: 4 jours

GOOGLE APPS Managers
Utiliser les services Suivez les résultats de
Google vos équipes et
Code: GOO-APP communiquez
Durée: 1 jour efficacement avec elles
Code: PAS-MA
Durée: 4 jours

l'.9 Les fondamentaux
Lors d'une migration @ Programme de cours disponible sur le site web
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Filiere Bureautique

Migration

. . Word
Formation Conférence Actualiser ses
Découvrir les nouveautés| | Découvrir les nouveautés  —_—
Office 2010 Office 2010
vers Word 2010
Code:ACT-FO10 Code:ACT-CO10 Code: ACT-WO10

Durée: 2 jours

Durée: 1/2 jour

‘ ‘ Pour les cours d’actualisation

Durée: 1 jour

Excel
Actualiser ses
connaissances
vers Excel 2010

Code: ACT-EX10
Durée: 1 jour

des connaissances vers Realer s
Office 2007, veuillez consulter PowerPoint 2010
Code:ACT-P010

notre site Web:
www.m2iformation.fr , ,

Filemaker

Durée: 1 jour

Outlook
Actualiser ses
conhnaissances vers
Outlook 2010
Code:ACT-0U10
Durée: 1 jour

Access
Actualiser ses
connaissances vers
Access 2010
Code:ACT-AC10
Durée: 1 jour

Modules Office 2010

b Les fondamentaux bl.l Fonctionnalités avancées bl'.’b Spécialisation
18 Lors d'une migration @ Programme de cours disponible sur le site web





