
Windows 7

Code : WIN-W7
Durée : 1 jour 

L’ordinateur  

Code : ORD-CP
Durée : 1 jour

W

Windows XP

Code : WIN-SU
Durée :  1 jour

W

MAC OS

Code : MAC-OS
Durée : 1 jour

Excel

Code : EXC-RB
Durée : 1 jour

Excel 

Code : EXC-IN
Durée : 2 jours

Excel

Code : ACT-EX10
Durée : 1 jour

Excel

Code : EXC-IT
Durée : 2 jours 

Excel

Code : EXC-PE
Durée : 2 jours

Excel

Code : EXC-CA
Durée : 1 jour

W

Excel

Code : EXC-TC
Durée : 1 jour

Excel

Code : EXC-GR
Durée : 1 jour

W

Excel

Code : EXC-VB
Durée : 3 jours

Excel

Code : EXC-MA
Durée : 1 jour

Excel

Code : EXC-EX
Durée : 1 jour

Excel 

Code : EXC-BI
Durée : 1 jour

W

Excel

Code : EXC-BP
Durée : 2 jours

W

14

Les ateliers

Prise en main

Excel

Filière Bureautique

Téléphone 0 810 007 689 I www.m2iformation.fr I client@m2iformation.fr
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Word

Code : WOR-RB
Durée : 1 jour

W

Word 

Code : WOR-IN
Durée : 2 jours

Word 

Code : ACT-WO10
Durée : 1 jour

Word

Code : WOR-IT
Durée : 2 jours

Word

Code : WOR-PE
Durée : 2 jours

Word

Code : WOR-GD
Durée : 1 jour

Word 

Code : WOR-PU
Durée : 1 jour

W

Word

Code : WOR-VB
Durée : 3 jours

W

PowerPoint

Code : POW-IN
Durée : 2 jours

PowerPoint

Code : ACT-PO10
Durée : 1 jour

Visio

Code : VIS-CD
Durée : 2 jours

Keynote

Code : KEY-IN
Durée : 2 jours

PowerPoint

Code : POW-PE
Durée : 1 jour

W

L Les fondamentaux   LL Fonctionnalités avancées   LLL Spécialisation  
L Lors d’une migration W Programme de cours disponible sur le site web 15

Word

Présentation

Les ateliers

Atelier
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Access

Code : ACC-AB
Durée : 1 jour

W

Access

Code : ACT-AC10
Durée : 1 jour

W

Access

Code : ACC-IN
Durée : 3 jours

Access

Code : ACC-UT
Durée : 2 jours

Access

Code : ACC-PE
Durée : 2 jours

Access

Code : ACC-VB
Durée : 3 jours

Access

Code : ACC-MA
Durée : 1 jour

W

Access

Code : ACC-IB
Durée : 1 jour

W

Open Office

Code : OPE-ESS
Durée : 2 jours

W

Calc

Code : CAL-IN
Durée : 2 jours

Writer

Code : WRI-IN
Durée : 2 jours

Impress

Code : IMP-IN
Durée : 2 jours

Base

Code : BAS-IN
Durée : 3 jours

W

Calc

Code : CAL-PE
Durée : 2 jours

W

Writer

Code : WRI-PE
Durée : 2 jours

W

Passage 
de Microsoft Office 

à Open Office
Code : OPE-OF
Durée : 2 jours 

16

Access

Open Office

Migration de Microsoft Office vers Open Office

Les ateliers

Filière Bureautique
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L’essentiel 
de Windows XP/7

Code : OFF-ESS
Durée : 3 jours

Préparation 
au Passeport des

Compétences 
Informatique 

Européen START 
Bureautique
Code : PCI-BU
Durée : 3 jours

Travailler en équipe
avec Office

Code : OFF-TE
Durée : 1 jour

W

Passeport Métier
Assistantes

Code : PAS-AS
Durée : 5 jours

Passeport Métier
Commerciaux

Code : PAS-CO
Durée : 4 jours

Passeport Métier
Managers

Code : PAS-MA
Durée : 4 jours

W

Outlook

Code : OUT-IN
Durée : 1 jour

GOOGLE APPS

Code : GOO-APP
Durée : 1 jour

W

Outlook

Code : ACT-OU10
Durée : 1 jour

W

Lotus Notes

Code : LOT-IN
Durée : 1 jour

Mail, Ical 
et Carnet d’adresses

Code : MAC-MAIL
Durée : 1 jour

W

Internet

Code : INT-NW
Durée : 1 jour

Outlook

Code : OUT-PE
Durée : 1 jour

Internet

Code : INT-TI
Durée : 1 jour

W

L Les fondamentaux   LL Fonctionnalités avancées   LLL Spécialisation  
L Lors d’une migration W Programme de cours disponible sur le site web 17

Essentiels et Passeports

Messageries et Internet

Retrouvez 
nos programmes 
de cours détaillés 

sur www.m2iformation.fr 
ou contactez-nous 
au 0 810 007 689

(Coordonnées complètes 
en fin de catalogue) ”

“

PCIE
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Formation

Code : ACT-FO10
Durée : 2 jours

Conférence

Code : ACT-CO10
Durée : 1/2 jour

FileMaker Pro

Code : FIL-UT
Durée : 1 jour

FileMaker Pro

Code : FIL-CO
Durée : 3 jours

L Les fondamentaux   LL Fonctionnalités avancées   LLL Spécialisation  
L Lors d’une migration W Programme de cours disponible sur le site web18

Filemaker

Pour les cours d’actualisation
des connaissances vers 

Office 2007, veuillez consulter
notre site Web :

www.m2iformation.fr”
“

Modules Office 2010

Word

Code : ACT-WO10
Durée : 1 jour

Excel

Code : ACT-EX10
Durée : 1 jour

PowerPoint 

Code : ACT-PO10
Durée : 1 jour

Outlook

Code : ACT-OU10
Durée : 1 jour

W

Access

Code : ACT-AC10
Durée : 1 jour

W

Migration

Filière Bureautique
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